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INVENTARIZACE

Zakon o ucetnictvi uklada cetnim jednotkdm povinnost inventarizovat majetek a zavazky a stanovi
pravidla pro provadéni inventarizaci.

Inventarizace je jednou z ¢innosti, ktera pfispiva k Gplnosti, prikaznosti a spravnosti udaji
v ucetnictvi.

Ucelem inventarizace je ovéfit, zda stav majetku a zavazkl zachyceny v uéetnictvi odpovida
skutec¢nosti, tj. inventarizace je jednim z nemnoha zpiisobti, kterymi Ize provést kontrolu spravnosti
uctovani.

Rozdil mezi pojmem inventura a inventarizace

Inventurou se rozumi pouze zjiSténi skutecného stavu majetku a zavazkd k urcitému dni u
jednotlivych slozek (naptiklad inventura materialu na skladé k 31. 12.).

Inventura se podle zpasobu zjistovani skutecného stavu ¢leni na:

o fyzickou inventuru - provadi se u majetku hmotné povahy. Jedna se naptiklad o material na
skladg, zbozi na skladé a v prodejnach, pokladni hotovost, inventar, stroje, zafizeni apod. Skutecné
stavy se pfi fyzické inventuie zjistuji prepoctenim, prevazenim, premétenim.

o dokladovou inventuru - provadi se u takovych polozek, které svoji povahou vylucuji provedeni
fyzické inventury napt. u pohledavek, zavazka, nakladi ptistich obdobi, vydaji pristich
obdobi, rezerv apod.). Déle se dokladovou inventurou zjist'uje také skutecny stav majetku hmotné
povahy, u n¢hoz jiny zplisob inventury neni mozny napiiklad stav pené¢z na bézném uctée,
stroje v opravé u dodavatelt.

Dokladova inventura spociva v tom, ze se pri ni skutecny stav prislusného druhu majetku a zavazkii
zjistuje, ovéruje ¢i prokazuje pomoci riiznych pisemnych podkladii. Jedna se napriklad o:

- bankovni vypisy z béznych uctii, z bankovnich uveri

- vyplatni listiny (ovéreni ziistatkit mezd, socialniho a zdravotniho pojistéent, dani)

- danova priznani (ovéreni zustatku uctu DPH, silnicni dané, dané z prijmii)

- pisemné uzaviené smlouvy (kupni smlouva, smlouva o pujcce, darovaci smlouva)

- vzajemné odsouhlasovaci dopisy dluznikii a véritelu atd.

o M7

Inventarizace je obsahové §irsi pojem

zahrnuje inventuru, ale navic cely soubor dalSich praci, jako je naptiklad porovnani skute¢ného stavu
se stavem UcCetnim, zjisténi inventarizacnich rozdild, vysetfeni pficin vzniku inventarizacnich rozdil,
vypracovani navrhu na vypotadani téchto rozdilt.

POSTUP PRI PROVADENI INVENTARIZACE

Inventarizace zahrnuje soubor ¢innosti obsahujici:

o zjiStovani skuteéného stavu majetku a zavazkt ke stanovenému datu (ke dni inventarizace), stavy
majetku jsou zapisovany inventurni komisi do inventurnich soupist.

Inventurni soupisy jsou prikazné ucetni zaznamy, které musi obsahovat:

a) jednoznacné urceni inventarizovaného majetku a zdvazki vcetné jeho mnozstvi,

b) podpis osoby odpovédné za zjisténi inventarizované¢ho stavu majetku a zadvazk,

¢) podpis osoby odpovédné za provedeni inventarizace majetku a zavazk,

d) zpiisob zjistovani skutecnych stavii, napt. prepocitani, zvazeni, kvalifikovany odhad,
e) ocenéni majetku a zavazkl k okamziku ukonceni inventury,

f) den zahajeni a ukonceni inventarizace.

o vycisleni rozdili mezi skuteCnym stavem a G¢etnim stavem (muize byt bud’ manko nebo piebytek)

O objasnéni pfifin a vyporadani inventariza¢nich rozdila
Inventariza¢ni rozdil znamena, Ze bud’ nebylo spravn¢ uctovano, popt. nebylo uctovano viibec o
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nékterém ucetnim piipadu, nebo doslo k pfirozenému ubytku, k odcizeni apod. Proto u kazdého
rozdilu je nutno zjistit pti¢iny jeho vzniku. Na zaklad¢ zjisténi pfic¢in inventarizacnich rozdili lze
ucinit rozhodnuti o jejich vypotadani.

DRUHY INVENTARIZACI

1. Podle toho, kdy se provadi:

0 Radné (pravidelné) inventarizace mohou byt:
a) periodické - ucetni jednotky ji provadéeji k okamziku, ke kterému sestavuji c¢etni zavérku.
b) pribézné - provadi se postupné v prubéhu celého ucetniho obdobi.

0 Mimofadné - provadi se v mimotadnych ptipadech, jako je vznik podniku, jeho slouceni,
rozdéleni, uzavieni dohody o hmotné odpovédnosti zaméstnance, po zivelni pohromé, vloupani
apod.

2. Podle rozsahu:

o Uplna - tyka se viech slozek majetku a zavazki,
o Diléi - tyka se jen nékterych slozek majetku a zavazka.

INVENTARIZACNI ROZDILY

Pii porovnavani ucetniho stavu se stavem skute¢nym mohou byt zjistény inventarizacni rozdily,

kterymi jsou:

o manka - skutecny stav je niz8i nez Ucetni stav, pticemz rozdil mezi témito stavy nelze dolozit
ucetnim dokladem, nebo prokazat jinym zpiisobem stanovenym zakonem.
Za manko se nepovazuji ztrdty vV ramci norem prirozenych ubytkii zdsob.
Pro tyto prirozené ubytky a ztratné si stanovi ucetni jednotka svou vnitrni smérnici normy
prirozenych ubytkii zasob, ktera ma platnost pro urcité obdobi. Vnitropodnikova smérnice by méla
vychazet napriklad z minulych zkusenosti, aby ucetni jednotka pri pripadné kontrole financniho
uradu byla schopna doloZit zpiisob tvorby a vysi norem.

o prebytky - skutecny stav je vyssi nez Gcetne stav.

Ovéreni ocenéni majetku

Pfi inventarizaci majetku se také porovnava, zda jejich skutecna hodnota souhlasi s jejich ocenénim
v Ucetnictvi. V pfipad€ nesouladu se musi provést Uprava ocenéni majetku prostrednictvim opravnych
polozek. U vybranych druhti majetku se pouziva také precenéni na realnou hodnotu.

Opravné polozky

Opravnymi polozkami se vyjadfuje pfechodné sniZeni hodnoty majetku (na zvySeni hodnoty nelze
opravnou polozku vytvaret).

Opravné polozky se ¢leni na zakonné (ovliviuji zaklad dané z pfijmi) a ostatni (maji vliv pouze na
ucetni hospodarsky vysledek). Zakonné opravné polozky lze tvoftit a Cerpat pouze u pohledavek.



